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COMUNE DI CASTEL SAN GIORGIO 
PROVINCIA DI SALERNO

 CAPITOLATO SPECIALE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DELLE PUBBLICHE
AFFISSIONI

Art. 1) OGGETTO 
Costituisce oggetto del presente capitolato il servizio di affissione dei manifesti sugli impianti a
ciò  predisposti,  ai  sensi  dell’art.  36  del  vigente  Regolamento  per  l’applicazione  del  canone
patrimoniale  di  concessione,  autorizzazione  o  esposizione  pubblicitaria,  dalla  ricezione
dell’utenza,  alla  distribuzione,  alla  materiale  affissione  nonché  la  piccola  manutenzione  dei
suddetti  impianti,  come meglio  di  seguito  specificato,  e  la  deaffissione  di  eventuali  manifesti
affissi abusivamente su impianti, spazi e muri cittadini dell'intero territorio comunale.
Sono  oggetto  di  affidamento  anche  le  affissioni  di  manifesti  per  cui  sono  previste
esenzioni/riduzioni  del  canone  unico  patrimoniale  -   pubbliche  affissioni,  il  cui  compenso  si
intende ricompreso nell'aggio calcolato sulla riscossione complessiva a qualsiasi titolo conseguita,
con esclusione di ogni altro corrispettivo.

Art. 2)  CONDIZIONI E  MODALITA’ DI ESECUZIONE
2.1) Servizio di affissione di manifesti
L’affidataria provvederà,  in propri locali  adeguatamente attrezzati  ed organizzati  e con proprio
personale ai seguenti adempimenti:

 ricevere l’utenza e le commesse d’affissione che saranno registrate in ordine cronologico
ed i manifesti che saranno timbrati con timbro-datario relativo alla durata dell’esposizione; 

 effettuare  i  conteggi  degli  importi  del  diritto  di  affissione,  il  diritto  alle  riduzioni  od
esenzioni  di  legge  previste  dal  vigente  Regolamento  per  l’applicazione  del  canone
patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria, ed ai sensi delle
prescrizioni normative dettate dalla Legge 160/2019;

 verificare l'avvenuto versamento dell’importo dovuto, che l’utenza dovrà effettuare sul c/c
dell’Ente e/o a mezzo PAGO PA;

 organizzare  la  distribuzione  e  l’affissione  dei  manifesti  sugli  spazi  predisposti  secondo
criteri di omogeneità distributiva fra le varie zone della città, precisando che i manifesti
identici non potranno essere affissi in numero superiore a quattro per ogni sito;

 segnalare ogni e qualsiasi situazione oggettiva riguardante eventuali anormali disponibilità
ed inefficienza degli impianti;

Il competente ufficio comunale provvederà ai controlli per verificare la conformità delle affissioni
eseguite  ed  in  generale  la  regolare  esecuzione  del  servizio  di  cui  al  presente  capitolato.
L'Amministrazione si riserva di svolgere l’attività di controllo comprensivo di sopralluoghi nelle
sedi di svolgimento del servizio che la ditta esecutrice consentirà nelle ore di servizio.
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2.2) Piccola manutenzione degli impianti
L’ affidataria ha il compito della piccola manutenzione degli impianti delle pubbliche affissioni,
sui quali effettua l’affissione dei manifesti, consistente in:

 rimozione  degli  strati  di  manifesti  affissi,  che  non  potranno  superare  il  numero  di  5
manifesti  sovrapposti,  pulitura  delle  cornici  degli  impianti  dai  residui  di  colla  od altre
incrostazioni derivanti dall’uso degli impiantì stessi;

 obbligo delle segnalazioni urgenti di operazioni che esulano dalla normale manutenzione;
 rimozione dei manifesti affissi abusivamente sugli impianti delle pubbliche affissioni e/o

non apposti su spazi predisposti nell’intero territorio comunale;
 pulizia della superficie sottostante, se trattasi di spazi a muro, ed il loro trattamento con

materiale anti affissione.
Nei casi  in cui occorra procedere in modo tempestivo potrà essere richiesta la copertura delle
affissioni abusive mediante affissione di carta bianca.

ART. 3) DURATA DELL’AFFIDAMENTO.
L’affidamento ha durata di 24 mesi, con decorrenza dal  01/06/2023,  ovvero  dalla  data  della
stipula,  se successiva, per una durata di mesi 24.
L’affidamento potrà essere rinnovato per un periodo massimo di 12 mesi,  previo accertamento
delle  ragioni  di  convenienza  e  pubblico  interesse.  Il  Comune  si  riserva,  altresì,  la  facoltà  di
prorogare il  contratto  con le  stesse modalità  ed alle  medesime condizioni  per  un periodo non
superiore a mesi dodici, previo avviso tra le parti.
L’affidataria è impegnata ad accettare tale eventuale proroga alle condizioni del contratto, nessuna
esclusa.

ART. 4) MODALITÀ’
L’ affidataria gestirà il servizio applicando le tariffe e le norme deliberate dall’Amministrazione
comunale, impiegando personale con il quale assicurerà il controllo ed il buon andamento dello
stesso. In ogni caso i manifesti saranno vistati dalla stessa affidataria.
I  compiti  di  cui  sopra  dovranno  essere  effettuati  con  personale  proprio  e  mezzi  di  propria
disponibilità, la cui consistenza dovrà essere tale da garantire la regolare affissione. Il personale e
gli automezzi devono essere riconoscibili come specificamente adibiti al servizio in oggetto. Il
personale  deve  inoltre  tenere  comportamenti  nei  rapporti  con  l’utenza  e  nell’esecuzione  del
servizio  consoni  alla  valenza  pubblica  del  servizio.  L’amministrazione  si  riserva  di  chiedere
l’allontanamento di personale che si renda responsabile di gravi deficienze nello svolgimento del
servizio.  In  caso  di  sciopero  sarà  compito  dell’affidataria  preavvertire  per  tempo
l’Amministrazione secondo le regole di correttezza e diligenza.

ART. 5) PAGAMENTO
Il servizio viene compensato ad aggio sulla riscossione complessiva a qualsiasi titolo conseguita,
con esclusione di ogni altro corrispettivo.
L’aggio a favore è pari alla percentuale stabilita in sede di offerta economica, per tutta la durata del
contratto, compresa di eventuali proroghe.
Detto  aggio,  al  netto  degli  oneri  fiscali,  è  rapportato  all’ammontare  lordo  complessivamente
riscosso a titolo di diritto sulle pubbliche affissioni.
Il pagamento delle fatture sarà effettuato a cadenza trimestrale, a seguito di ricezione delle stesse.
L’affidataria gestirà il servizio applicando le tariffe e le norme deliberate dall’Amministrazione
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Comunale, impiegando personale con il quale assicurerà il controllo ed il buon andamento dello
stesso.

ART. 6) LIMITI E PENALI
L'Amministrazione comunale,  per ragioni di sicurezza, di lavori,  di manifestazioni e situazioni
similari, potrà ordinare la sospensione di tutto o di parte del servizio. In caso di violazione i vigili
urbani provvederanno ad elevare le sanzioni amministrative del caso.

ART. 7) ASSICURAZIONI ED OBBLIGHI
Per tutto quanto sopra l’ affidataria dichiara di assumere in proprio ogni responsabilità in caso di
infortuni  ed  in  caso  di  danni  arrecati,  eventualmente,  alle  persone  ed  alle  cose  tanto
dell’Amministrazione  che  di  terzi,  in  dipendenza  di  manchevolezze  o  di  trascuratezza
nell'esecuzione delle prestazioni di cui al presente affidamento.
L’affidataria si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti, adottando, per
l’intero  periodo  contrattuale,  l'inquadramento  conseguente  alla  retribuzione  oraria,  con  gli
adeguamenti  contrattuali  che  dovessero  intervenire  e  rispettando  le  disposizioni  legislative  e
regolamentari vigenti in materia di lavoro e di assicurazioni sociali e assumendo a suo carico tutte
gli oneri relativi.
L’affidataria  si  obbliga  ad  esibire  in  qualsiasi  momento  ed  a  semplice  richiesta  degli  uffici
comunali  le  ricevute  dei  pagamenti  di  contributi  assicurativi  e  previdenziali  nonché  ogni
documentazione comprovante la regolare retribuzione ed inquadramento contrattuale del personale
adibito  ai  servizi.  Nel  caso  di  inottemperanza  a  tale  obbligo  o  qualora  siano state  riscontrate
irregolarità, il Comune segnalerà la situazione al competente Ispettorato del Lavoro.
La Società si obbliga altresì a dotarsi di mezzi di trasporto e, a proprie cure e spese, di tutti i
permessi occorrenti per circolare su tutto il territorio comunale.

ART. 8) GESTIONE DEL SERVIZIO
L’affidataria  deve gestire il  servizio in modo da consentire  una rapida rendicontazione sia per
quanto  attiene  alla  gestione  contabile,  sia  per  soddisfare la  necessità  di  estrapolazione  di  dati
statistici e per apportare modifiche dovute a cambi di normativa e tariffari.
L’affidataria  dovrà  attenersi  alle  norme  legislative  ed  ai  decreti  emanati  dal  Ministero  delle
Finanze in ordine alla  tenuta dei  registri  e bollettari  da utilizzare  per la  gestione del servizio,
provvedendo a proprie spese a predisporre tutti gli stampati,  i registri, i bollettari ed ogni altro
materiale necessario all’espletamento del servizio.
Gli  addetti  all’ufficio  dovranno  dare  tutte  le  informazioni  utili  ai  contribuenti,  agendo  in
collegamento  con  gli  altri  uffici  comunali  ed  evitando  di  rimandare  gli  utenti  da  un  ufficio
all’altro, ma acquisendo direttamente, quando possibile, le informazioni necessarie per il disbrigo
della pratica o per fornire la risposta all’utente.

ART. 9) SORVEGLIANZA E SANZIONI
Nella  gestione  del  servizio,  l’affidataria  opera  in  modo  coordinato  con  gli  uffici  comunali,
fornendo  agli  stessi  la  collaborazione  richiesta  in  base  alle  proprie  competenze  partecipando
anche, quando previsto, all’iter dei procedimenti.
Il Responsabile del  Settore n. 1 del Comune cura i rapporti con l’affidataria, svolge una funzione
di  indirizzo  e  ne  sovrintende  la  gestione,  vigilando,  sulla  corretta  gestione  del  servizio,  in
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applicazione  delle  norme  vigenti,  del  presente  affidamento  e  delle  disposizioni  impartite  dal
Comune.
Il Comune può in qualunque momento e senza preavviso disporre ispezioni e controlli dei quali
verrà redatto apposito verbale, nonché richiedere documenti e informazioni.
Le eventuali contestazioni saranno notificate all’affidataria, che potrà rispondere entro dieci giorni,
o  nel  termine  inferiore  che  sia  ritenuto  essenziale,  qualora  indicato  nella  comunicazione  di
addebito, dopo di che, se il Comune riterrà che ne ricorrano i presupposti, procederà ad attivare le
azioni ed i provvedimenti che riterrà adeguati.

ART. 10) MODIFICHE DELLA PRESTAZIONE
Durante la validità del presente affidamento, di comune accordo tra le parti e seguendo procedure
di rito, potranno essere apportate, previa motivazione, dal Funzionario competente, le variazioni e
le integrazioni ritenute necessarie per il migliore svolgimento del servizio, a condizioni comunque
non peggiorative per l'Ente. 

ART. 11) RISOLUZIONE PER INADEMPIMENTO E FACOLTA’ DI RECESSO
E’  facoltà  dell’Amministrazione  recedere  unilateralmente  dall’affidamento  per  grave
inadempimento  dell’affidataria.  La  gravità  dell'inadempimento  deve  essere  valutata  in  senso
oggettivo quale mancata o inesatta prestazione nel quadro generale dell’esecuzione. Rilevata la
presenza di un grave inadempimento, l’Amministrazione deve darne comunicazione, concedendo
un congruo termine pari almeno a quindici (15) giorni per adempiere agli obblighi previsti dal
presente capitolato.
In caso contrario, si procederà alla rescissione dell’affidamento.
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