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Cod. Fis.  80021560653                                                                                                                                      C.A.P. 84083

COMUNE DI CASTEL SAN GIORGIO 

PROVINCIA DI SALERNO

SEGRETERIA GENERALE







Spett.le___________________
ALLEGATO C

OGGETTO:LETTERA INVITO per la procedura di cottimo fiduciario, rivolta alle sole ditte invitate, per affidamento fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica,  affissione di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del Comune, nonché  materiale tipografico vario per mesi 24 -  CIG ZB30B06A8E
In esecuzione della determina a contrarre del Segretario Generale – Responsabile del Settore Segreteria Generale n. ___ del  _____/______/2013 reg.gen.n.____del __/__/2013, si invita codesta Ditta a presentare offerta, secondo le modalità e le condizioni descritte nella presente lettera d’invito e nei suoi allegati.
1. ENTE APPALTANTE: COMUNE DI CASTEL SAN GIORGIO (provincia di Salerno) con sede in Piazza Amabile n.1 Codice  Fiscale e Partita Iva. 
Sito internet e profilo committente: http://www.comune.castelsangiorgio.sa.it/ .

Responsabile Unico del Procedimento della presente gara: Istruttore direttivo sig.ra Giovanna Di Leo, tel. 0815163215 - fax 0815161900

FORNITURA: manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del Comune di Castel San Giorgio, nonché materiale tipografico vario, per mesi 24. La  fornitura  comprende l’impostazione grafica nonché la stampa e l’affissione di  manifesti, di formato medio cm. 70 x 100,  e di locandine, di formato medio cm. 50 x 70, ad un colore  di stampa (nero), riportanti lo stemma del Comune a colori originali, con diciture diverse a seconda delle esigenze del Comune. La fornitura deve attenersi alle caratteristiche ed alla quantità secondo le modalità riportate dall’art. 7 del capitolato di cottimo fiduciario allegato alla presente.
2. CONDIZIONI DI FORNITURA: Per quanto attiene la fornitura del materiale diverso dai manifesti o dalle locandine la consegna dovrà avvenire entro il termine di 2 giorni lavorativi dalla richiesta.

Alla consegna verrà emesso apposito buono di ordinazione da allegarsi alla fattura.

3. GARANZIA DEL MATERIALE: in caso di irregolarità conseguenti ad errori sul testo scritto fatto pervenire dal Comune, le spese per eventuale rifacimento del manifesto o della locandina, saranno a totale carico dell’Ente.
In caso di irregolarità  sul manifesto o la locandina per errata copiatura del testo comunale, le spese di rifacimento saranno a carico della Ditta.
4. DURATA DELLA FORNITURA: 24 mesi dalla data di aggiudicazione. 
5. COSTO DELLA FORNITURA: l’importo della fornitura è stimato presumibilmente in euro 11.320,00  per l’intero periodo contrattuale di 24 mesi, I.V.A. al 21% esclusa.
6. CRITERIO DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI: acquisizione in economia mediante procedura negoziata di cottimo fiduciario, di cui all’art.125 del Codice dei contratti pubblici, D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i. di seguito denominato Codice dei contratti pubblici, nel rispetto delle regole di cui al sopraccitato art.125 del Codice, dei  principi in tema di procedure di affidamento e di esecuzione del contratto desumibili dal Codice, delle disposizioni dettate dal Regolamento di esecuzione ed attuazione del Codice D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, del vigente regolamento comunale per le acquisizioni in economia, adottato  con deliberazione di C.C. n.  13 del 12/06/2007  , delle regole procedurali di cui alla presente lettera di invito, in uno con gli allegati.

7. CRITERIO DI SELEZIONE DELLE OFFERTE: la migliore offerta sarà selezionata con il criterio stabilito dall’ art. 82 del DLgs 163/2006 ed s.m.i. ovvero “maggiore ribasso unico in percentuale offerto sul prezzo complessivo (dato dalla somma dei prezzi unitari)”;
8. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: non sussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 38  del Codice e iscrizione per attività inerenti la presente fornitura nel Registro delle Imprese.
I concorrenti attestano in sede di gara il possesso dei requisiti di qualificazione mediante dichiarazione sostitutiva, in conformità alle previsioni del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, utilizzando i moduli di dichiarazione predisposti dall’Amministrazione e allegati alla presente lettera di invito. L’utilizzo dei moduli non è obbligatorio a pena di esclusione dalla gara, a condizione che siano ugualmente trasmesse tutte le dichiarazioni in essi richieste, rilasciate nelle forme previste dalle vigenti disposizioni richiamate nei moduli. 
L’Amministrazione si riserva di effettuare i controlli, anche a campione, in merito alla veridicità delle dichiarazioni, ai sensi dell’art.71 del DPR 445/2000, e qualora accerti la non veridicità del contenuto delle stesse, l’impresa sarà esclusa dalla gara o, se risultata aggiudicataria, decadrà dalla aggiudicazione medesima; inoltre, qualora la non veridicità del contenuto della dichiarazione dell’impresa aggiudicataria fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto dal Comune ai sensi dell’art. 1456 cod. civ.

L’Amministrazione verifica d’ufficio, acquisendo le certificazioni dalle autorità competenti, la sussistenza dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del codice e s.m.i. e di idoneità professionale dichiarati dai concorrenti. 

9. TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: le offerte dovranno pervenire, con le modalità indicate nella presente lettera di invito, entro le ore 12,30 del 10/09/2013 - termine perentorio. I plichi pervenuti oltre il termine perentorio sopra indicato non saranno aperti, anche se sostitutivi o integrativi dei  precedenti.
Il recapito del plico rimane a esclusivo rischio del mittente qualora, per qualsiasi motivo, non giunga a destinazione in tempo utile, ovvero pervenga non perfettamente sigillato.

L’orario di apertura dell’Ufficio Protocollo del Comune è: dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00; il martedì e il giovedì anche dalle ore 16.30 alle ore 19.00. 

10. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: il concorrente deve far pervenire a questo Comune, direttamente o per mezzo raccomandata a.r. del servizio postale di Stato o altro corriere autorizzato, un plico debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura.

Il plico, indirizzato al Comune di Castel San Giorgio – Piazza Amabile n.1 –  (SA), deve indicare ragione sociale, indirizzo, recapito telefonico, numero di fax e pec del concorrente e la dicitura: la procedura di cottimo fiduciario, rivolta alle sole ditte invitate, per affidamento fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica,  affissione di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del Comune, nonché  materiale tipografico vario per mesi 24-  
Il plico deve contenere due distinte buste debitamente sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura e recanti all’esterno la denominazione del concorrente e la seguente dicitura descrittiva del proprio contenuto:

BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA

IN DETTAGLIO:

Nella Busta A "Documentazione Amministrativa" (da aprire in fase pubblica di ammissione) devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
1.  Allegato A Disciplinare di gara sottoscritto su ogni pagina per la sua accettazione integrale;
2. Allegato E Modello Dichiarazione a corredo dell’offerta per l’affidamento, mediante procedura di cottimo fiduciario, della fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica, ed affissione di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del comune, nonché  materiale tipografico vario per  mesi 24 -  CIG ZB30B06A8E 
3. Idonee  referenze  bancarie rilasciate da almeno due Istituti di Credito consistenti in lettere di affidabilità, con cui gli Istituti di credito attestano di intrattenere rapporti economici con l’impresa e che la stessa possiede sufficienti garanzie sul piano economico-finanziario ovvero, in alternativa, se il concorrente non e' in grado, per giustificati motivi, ivi compreso quello concernente la costituzione o l'inizio dell'attività' da meno di tre anni, di presentare le referenze richieste, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante, secondo quanto previsto dall’art. 41 del DLgs 163/2006 comma 3, fermo restando la presentazione di almeno una referenza bancaria.
4. Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R  n. 445/2000, con la quale l’impresa , assumendosene la piena responsabilità, si obbliga a :

· dare inizio al servizio entro 7 giorni dalla data di notifica dell'aggiudicazione;

· comunicare prima dell’avvio dei servizi l'incaricato nominato come responsabile tecnico;

·  trasmettere  prima  dell'avvio del servizio e comunque entro  30 giorni dalla data di notifica dell'aggiudicazione, la documentazione di avvenuta denunzia agli Enti Previdenziali, assicurativi ed infortunistici, nonché copia del piano delle misure per la sicurezza fisica dei lavoratori.
·            5. Capitolato speciale d’appalto (allegato B) sottoscritto su ogni pagina per la sua accettazione integrale.

·            6. Cauzione provvisoria - Ai sensi dell’articolo  75 del decreto  legislativo 12 aprile  2006 n. 163, è richiesta una cauzione  provvisoria  pari al 2 % (due per cento) dell’importo posto a base di gara, da prestare al momento  della partecipazione alla gara. Ai sensi dell’articolo  113 del decreto  legislativo  12 aprile  2006 n. 163, alla cooperativa aggiudicataria sarà richiesta  una garanzia fidejussoria, a titolo di cauzione definitiva, pari al 10 per cento (un decimo) dell’importo contrattuale; in caso di aggiudicazione con ribasso d’asta superiore  al 10 per  cento,  la garanzia fidejussoria sarà aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore al 20 per cento, l’aumento è di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20 per cento.

La Busta B "Offerta economica" deve contenere a pena di esclusione:

Modello D Offerta Economica  per la fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica, ed affissione di manifesti e locandine per l'attività di comunicazione istituzionale del Comune, nonché materiale tipografico vario per  mesi 24 -  CIG ZB30B06A8E .Sono vietate abrasioni e correzioni.
10. PERIODO DI VALIDITA’ DELLE OFFERTE: le offerte sono vincolanti per il periodo di centottanta giorni dalla scadenza del termine per la presentazione delle stesse.

11. ONERI E OBBLIGHI: l’offerente deve dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalità.
12. ELEZIONE DOMICILIO PER COMUNICAZIONI: i concorrenti devono indicare il domicilio eletto per le comunicazioni e il numero di fax  e pec (o e autorizzare il Comune all’utilizzo del fax per l’invio di tutte le comunicazioni inerenti la gara, costituendo attestazione di avvenuta ricezione della comunicazione da parte della ditta partecipante il rapporto di trasmissione del fax con esito positivo.
13. DOCUMENTI E INFORMAZIONI COMPLEMENTARI – TASSATIVITA’ DELLE CAUSE DI ESCLUSIONE: l’amministrazione si riserva di chiedere chiarimenti e integrazioni sulla documentazione presentata.
Ai sensi dell’art. 46 comma 1-bis del Codice, l’amministrazione esclude i candidati o i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal Codice dei contratti pubblici e dal Regolamento DPR207/2010 e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non integrità del plico contenente l'offerta o altre irregolarità relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte.

14. APERTURA DELLE OFFERTE: l’apertura delle offerte avrà luogo in data che sarà resa successivamente nota  presso un locale del Comune di Castel San Giorgio – Piazza Amabile n.1. secondo le modalità stabilite dall’art. 5 disciplinare di cottimo fiduciario. L’aggiudicazione definitiva è effettuata con specifica determinazione adottata dal Segretario Generale.
E’ facoltà della stazione appaltante di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta; a parità di importo  si procederà per sorteggio. L’Amministrazione si riserva la facoltà, prevista dall’art. 81 comma 3 del Codice, di non aggiudicare la fornitura se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, senza diritto per i concorrenti ad indennizzi od altro.

Nel caso di revoca o risoluzione anticipata dell’affidamento per qualsiasi motivo, l’Amministrazione ha facoltà di rivolgersi al secondo miglior offerente.

15. RAPPORTO CONTRATTUALE: con la presentazione dell’offerta, vincolata per un periodo di 180 giorni decorrenti dalla scadenza del termine per la presentazione della stessa, la ditta affidataria è immediatamente obbligata nei confronti del Comune di Castel San Giorgio a eseguire la fornitura nei modi e nei termini della stessa e del Foglio patti e condizioni; il Comune rimarrà vincolato soltanto ad intervenuta efficacia dell’aggiudicazione definitiva, condizionata al positivo esito del controllo sul possesso dei prescritti requisiti nei confronti dell’aggiudicatario,  e stipulazione del relativo contratto.  

16. TRACCIABILITA’: in caso di aggiudicazione, l’impresa si obbliga ad assolvere a tutte le disposizioni di cui agli artt. 3 e 6  della legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i., al fine di assicurare la tracciabilità dei movimenti finanziari relativi alla  fornitura oggetto di affidamento, a pena di risoluzione dello stesso.
17. PENALITA’: in caso di mancata fornitura secondo le modalità ed entro i termini previsti, il Comune si riserva di procedere alla risoluzione dell’affidamento. 

18. TERMINI DI PAGAMENTO: il pagamento è eseguito, entro  30 giorni dalla data di ricevimento della fattura, previo riscontro di regolare esecuzione della fornitura e di regolare Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC), sul conto corrente bancario o postale attivato dall’aggiudicatario e dedicato alle commesse pubbliche, di cui all’art.3 della legge 136/2010 e s.m.i., sul quale devono essere eseguite,  mediante bonifico o altro strumento che consenta di riportare il CIG attribuito all’affidamento, tutte le operazioni finanziarie relative all’affidamento.
19. DOCUMENTAZIONE DI GARA, ACCESSO E PUBBLICAZIONE: alla presente lettera di invito sono allegati:
1. il disciplinare di cottimo fiduciario (allegato A),

2. modello di capitolato di cottimo fiduciario (allegato B), 
3. modello offerta economica (allegato D),

4. modello dichiarazione sostitutiva (allegato E).

Tutta la documentazione di gara è scaricabile dal sito internet www.comune.castelsangiorgio.sa.it o può essere richiesta al Responsabile del Procedimento Sig.ra Giovanna Di Leo presso ufficio di Segreteria nei giorni di mercoledì e venerdì dalle ore 9.00 alle 13.00. 

L’esito dell’affidamento è soggetto ad avviso di post-informazione mediante pubblicazione sul profilo committente www.comune.castelsangiorgio.sa.it
20. ACCESSO AGLI ATTI DI GARA: l’accesso agli atti di gara è regolato dagli artt.13 e 79, comma 5-quater, del codice e s.m.i. e, per quanto in essi non espressamente previsto, dalla Legge n. 241/1990 e s.m.i..
21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: i dati personali relativi ai concorrenti partecipanti alla gara saranno oggetto di trattamento, con o senza ausilio di mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo necessario agli adempimenti relativi alla gara. Titolare del trattamento è il Comune di Castel San Giorgio. Si rinvia agli artt.7 e seguenti del d.lgs.196/2003 circa i diritti degli interessati alla riservatezza dei dati. 

22. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI: per la partecipazione alla gara il concorrente è tenuto ad osservare le prescrizioni contenute nella presente lettera di invito e nei suoi allegati, costituenti parti integranti e sostanziali della stessa.
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