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Cod. Fis.  80021560653                                                                                                                                      C.A.P. 84083

COMUNE DI CASTEL SAN GIORGIO 

PROVINCIA DI SALERNO

SEGRETERIA GENERALE

ALLEGATO A
FOGLIO PATTI E CONDIZIONI per affidamento fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica, affissione di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del Comune, nonché  materiale tipografico vario per mesi 24. 
CIG ZB30B06A8E
DISCIPLINARE DI COTTIMO FIDUCIARIO
“Procedura di cottimo fiduciario rivolta alle sole ditte invitate per affidamento fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica, affissione di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del Comune, nonché  materiale tipografico vario per mesi 24.”
ART. 1
OGGETTO DI FORNITURA
Oggetto del presente affidamento è l’esecuzione della fornitura di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del Comune di Castel San Giorgio, e materiale tipografico vario, per 24 mesi a decorrere dalla data dell’affidamento definitivo. In relazione ai manifesti di formato medio cm. 70 x 100,  e di locandine, di formato medio cm. 50 x 70,  ad un colore  di stampa (nero), riportanti lo stemma del Comune a colori originali, con diciture diverse secondo le esigenze del Comune, secondo le modalità e le quantità previste dall’art. 7 del capitolato di cottimo fiduciario.

La  fornitura  comprende l’impostazione,  l’assistenza grafica, la stampa e la successiva affissione .
Art. 2 – FORMA DELL'APPALTO, CRITERIO E PREZZO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto sarà affidato mediante procedura negoziata di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. n.163/06 e la migliore offerta sarà selezionata con il criterio stabilito dall’ art. 82 del DLgs 163/2006 ed s.m.i. ovvero “maggiore ribasso unico in percentuale offerto sul prezzo complessivo (dato dalla somma dei prezzi unitari)”;
Il Comune di Castel San Giorgio aggiudicherà l’appalto anche in presenza di una sola offerta valida.

Art. 3 – MODALITA' E PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Per partecipare alla gara relativa all’affidamento del presente appalto, le ditte invitate dovranno far pervenire presso l’Ufficio Protocollo del Comune Castel San Giorgio, sito in Piazza A. Amabile n. 1 - 84083 Castel San Giorgio (Sa), direttamente o a mezzo raccomandata postale ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro e non oltre il termine perentorio, pena esclusione, indicato nella lettera di invito, un plico sigillato su tutti i lembi di chiusura con ceralacca o nastro adesivo controfirmato su tutti i lembi di chiusura dal legale rappresentante della ditta, indirizzato, pena esclusione, a:

COMUNE DI CASTEL SAN GIORGIO

PIAZZA A. AMABILE n.1

84083 - CASTEL SAN GIORGIO (SA)

e riportante ben visibile la dicitura (pena l'esclusione dalla gara):

“Procedura di cottimo fiduciario rivolta alle sole ditte invitate per affidamento fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica, affissione di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del Comune, nonché  materiale tipografico vario per mesi 24.”
Al fine di identificare la provenienza dei plichi, questi devono recare l’indicazione della ditta singola partecipante alla gara o del raggruppamento temporaneo o consorzio di ditte.

Tutti i plichi saranno protocollati al loro arrivo e farà fede data e ora del protocollo. Il plico pervenuto oltre il termine perentorio di scadenza comporta l’esclusione dalla gara. I plichi pervenuti in ritardo non verranno aperti e saranno restituiti a chi ne farà richiesta per iscritto.

Il plico dovrà contenere la seguente documentazione, redatta in lingua italiana, suddivisa in due distinti plichi chiusi e sigillati su tutti i lembi e recanti il marchio d’impresa e controfirmati su tutti i lembi di chiusura dal legale rappresentante della ditta:

· Busta A "Documentazione amministrativa",

· Busta B "Offerta economica".

All'esterno di ciascuna delle 2(due) buste dovrà essere indicata in maniera chiara,  la denominazione riferita a quanto in esse contenuto. Pertanto:

· sull'esterno della busta A dovrà essere scritto: "Busta A - Documentazione amministrativa” e l'indicazione del mittente;

· sull'esterno della busta B dovrà essere scritto: "Busta B - Offerta economica” e l'indicazione del mittente.

Nella Busta A "Documentazione Amministrativa" (da aprire in fase pubblica di ammissione) devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
1.  Allegato A Disciplinare di gara sottoscritto su ogni pagina per la sua accettazione integrale;
2. Allegato E Modello Dichiarazione a corredo dell’offerta per l’affidamento, mediante procedura di cottimo fiduciario, della fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica, ed affissione di manifesti e locandine per l’attività di comunicazione istituzionale del comune, nonché  materiale tipografico vario per  mesi 24 -  CIG ZB30B06A8E 
3. Idonee  referenze  bancarie rilasciate da almeno due Istituti di Credito consistenti in lettere di affidabilità, con cui gli Istituti di credito attestano di intrattenere rapporti economici con l’impresa e che la stessa possiede sufficienti garanzie sul piano economico-finanziario ovvero, in alternativa, se il concorrente non e' in grado, per giustificati motivi, ivi compreso quello concernente la costituzione o l'inizio dell'attività' da meno di tre anni, di presentare le referenze richieste, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante, secondo quanto previsto dall’art. 41 del DLgs 163/2006 comma 3, fermo restando la presentazione di almeno una referenza bancaria.
4. Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R  n. 445/2000, con la quale l’impresa , assumendosene la piena responsabilità, si obbliga a :

· dare inizio al servizio entro 7 giorni dalla data di notifica dell'aggiudicazione;

· comunicare prima dell’avvio dei servizi l'incaricato nominato come responsabile tecnico;

·  trasmettere  prima  dell'avvio del servizio e comunque entro  30 giorni dalla data di notifica dell'aggiudicazione, la documentazione di avvenuta denunzia agli Enti Previdenziali, assicurativi ed infortunistici, nonché copia del piano delle misure per la sicurezza fisica dei lavoratori.
·            5. Capitolato di cottimo fiduciario (allegato B) sottoscritto su ogni pagina per la sua accettazione integrale.
·            6. Cauzione provvisoria - Ai sensi dell’articolo  75 del decreto  legislativo 12 aprile  2006 n. 163, è richiesta una cauzione  provvisoria  pari al 2 % (due per cento) dell’importo posto a base di gara, da prestare al momento  della partecipazione alla gara. Ai sensi dell’articolo  113 del decreto  legislativo  12 aprile  2006 n. 163, alla cooperativa aggiudicataria sarà richiesta  una garanzia fidejussoria, a titolo di cauzione definitiva, pari al 10 per cento (un decimo) dell’importo contrattuale; in caso di aggiudicazione con ribasso d’asta superiore  al 10 per  cento,  la garanzia fidejussoria sarà aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore al 20 per cento, l’aumento è di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20 per cento.

La Busta B "Offerta economica" deve contenere a pena di esclusione:

Modello D Offerta Economica  per la fornitura, comprensiva di stampa e impostazione grafica, ed affissione di manifesti e locandine per l'attività di comunicazione istituzionale del Comune, nonché materiale tipografico vario per  mesi 24 -  CIG ZB30B06A8E .Sono vietate abrasioni e correzioni.
Art. 4 – PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE E COMMISSIONE GIUDICATRICE

La Commissione di gara, nominata ai sensi dell'art. 84 del D.Lgs. 12/04/2006,  n.163 e dell'art. 92 del D.P.R. n.554/1999, il giorno fissato per l'apertura delle offerte in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a:

· verificare la regolarità formale delle buste "A - Documentazione amministrativa", “B Offerta economica " e in caso negativo ad escludere le offerte dalla gara;

· verificare la regolarità della documentazione amministrativa;

· verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che, in base alla dichiarazione di cui al all’art. 3 dell’elenco dei documenti contenuti nella busta "A Documentazione"  siano fra di loro in situazione di controllo ex art. 2359 C.C. ovvero concorrenti che siano in situazione di collegamento ed in caso positivo ad escluderli dalla gara;

· verificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all'articolo 34, comma 1, lettere b) e c), del D.Lgs 12.04.2006, n.163 hanno indicato che concorrono - non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorziato;

· verificare che le singole imprese che partecipano in associazione temporanea o in consorzio ex art. 34, comma 1, lettere d), e) ed f) del D.Lgs. n.163/2006 non abbiano presentato offerta anche in forma individuale e, in caso positivo, ad escludere l'offerta presentata in forma individuale;

· verificare che una stessa impresa non abbia presentato offerta in diverse associazioni temporanee o consorzi ex art. 34, comma l lett. d), e) ed f) del D.lgs. 12.04.2006 n° 163, pena I'esclusione di tutte le offerte;

· verificare il possesso dei requisiti generali dei concorrenti al fine della loro ammissione  alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi prodotte e dai certificati allegati.

La Commissione di gara procede, quindi, all'esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti generali, alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della stazione  appaltante, cui spetta provvedere all'escussione della cauzione provvisoria ed alla segnalazione, ai sensi della normativa vigente, del fatto all'Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici.

La Commissione giudicatrice poi, in seduta segreta - apre la busta ", "B - Offerta economica", contenente la relativa offerta. 
L'aggiudicazione definitiva verrà effettuata con determina del Responsabile del Settore competente.

Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai sensi dell'art. 78 del  D.Lgs. 12.04.2006 n° 163.

L'aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara è meramente provvisoria ed è subordinata agli accertamenti di legge ed all'approvazione del verbale stesso da parte dell'organo competente.

Ai sensi dell'art.12 – c. l - del D.Lgs n.163/2006 e s.m.i., l'aggiudicazione diverrà definitiva con il provvedimento del funzionario responsabile . In ogni caso l'aggiudicazione definitiva diverrà efficace solo dopo  la verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale, sull'aggiudicatario e sul concorrente che segue in graduatoria. Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. In caso di offerte uguali si procederà al sorteggio. La  stipulazione  del contratto  è, comunque,  subordinata  al positivo esito  delle procedure  previste  dalla normativa  vigente  in materia  di lotta alla mafia e alla certificazione di regolarità contributiva di cui all'art.38 c.3 del D.Lgs.  n.163/2006 e s.m.i. Il Presidente di gara si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla gara nel giorno fissato e di prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa a riguardo.

Art. 5  CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
La valutazione delle offerte avverrà seguendo le modalità  stabilite dall’ art. 82 del DLgs 163/2006 ed s.m.i. “maggiore ribasso unico in percentuale offerto sul prezzo complessivo (dato dalla somma dei prezzi unitari)”;
La Commissione esaminatrice, che sarà nominata successivamente alla scadenza del bando con decreto del Segretario Generale, è così composta :

n. 1 Presidente della Commissione,

n. 2 Componenti,

n. 1 Segretario Verbalizzante,

e provvederà (previa comunicazione alle ditte interessate) all’esame  della Busta A "Documentazione Amministrativa" (da aprire in fase pubblica di ammissione ) . 

Dell’esito della procedura sarà redatto apposito verbale col quale sarà dato atto:

· della verifica dell’integrità e della tempestività delle offerte pervenute;

· dell’esame dei documenti e della regolarità degli stessi;
Successivamente la Commissione provvederà all’esame della Busta B "Offerta economica" ( da aprire in fase segreta di valutazione).

 Dell’esito della valutazione dell’offerta economica sarà redatto apposito verbale col quale sarà dato atto:

· dell’esame e verifica delle offerte economiche presentate;

· della formulazione della graduatoria di merito, che determinerà l’affidamento.
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